Na potrzeby konkursu korzystamy z generatora wnioskow, ktory jest spojny z wzorem
whniosku o dofinansowanie (zatagcznik nr 1).

Na poczatku pracy z generatorem nie zaktadaja Panstwo konta — wypetnia sie formularz,
do ktérego dostep odbywa sie poprzez unikalny link z tokenem. Konta w systemie zostang
utworzone po etapie naboru wnioskoéw.

Dostep do generatora wnioskow: https://crm.mostkatowice.pl/mms2025

Podpowiedzi i praktyczne wskazdéwki, jak poprawnie wypetni¢ poszczegdlne pola wniosku
o dofinansowanie, znajdg Panstwo w Instrukcji wypetniania wniosku (zatacznik nr 5).

Na dole formularza znajdujg sie przyciski:

e ZAPISZ SZKIC — zapisuje wersje roboczg wniosku.

o Pierwszy zapis generuje unikalny link z tokenem — skopiuj go i zachowaj
w bezpiecznym miejscu.

o Kolejne zapisy aktualizujg dane w tym samym linku.
e NASTEPNA strona — przechodzi do kolejnego etapu wniosku.

o System nie pozwoli przejs¢ dalej, jesli pola obowigzkowe nie zostang
wypetnione.

e POPRZEDNIA strona — powr6t do wczesniejszych czesci wniosku w celu edyciji.
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https://crm.mostkatowice.pl/mms2025

1. Wypetnij wstepnie formularz i kliknij ,,ZAPISZ szkic”.
2. Pojawi sie komunikat:

.Zgtoszenie zapisane. Mozesz wréci¢ do tego formularza pézniej, a wpisane wartosci
zostang zapamietane.”

3. Odswiez strone — zobaczysz komunikat:

.Masz oczekujgcg wersje roboczg dla tego formularza internetowego. Zataduj
oczekujgcg wersje roboczg.”

4. Kiliknij ,,Zataduj oczekujaca wersje robocza” — w pasku przegladarki pojawi sie
Twdj unikalny link z tokenem.

5. Skopiuj i zapisz link — tylko dzieki niemu mozesz wrdci¢ do edycji wniosku.

Wazne: Token dziata jak klucz — kazdy, kto go posiada, moze edytowac wniosek.
Mozesz przekazac link wspotpracownikom, ale pamietaj, ze dajesz petny dostep
do tresci.

e \Wklej zapisany link w przegladarke.

e Wprowadz zmiany i kliknij ,,ZAPISZ szkic” — dane zapiszg sie w tym samym linku.

o Kwoty wprowadzaj w formacie 00.00 z kropkg; przecinek nie zostanie poprawnie
przetworzony.

e W budzecie szare pola sa nieedytowalne — sumy liczg sie automatycznie.
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e System sam oblicza:
o Suma budzetu
o A. Koszty inicjatywy — lacznie
o B. Koszty rozwoju instytucjonalnego — tgcznie
o C. Koszty administracyjne — tacznie
e Aby dodac kolejny wiersz, kliknij ,,Dodaj kolejny koszt”.
o Mozna wprowadzi¢ maksymalnie 15 wierszy.
o Stara;j sie taczy¢ pozycje w grupy dla czytelnosci.
e System wyswietli powiadomienie, jesli:
o Przekroczysz dopuszczalne limity w danej kategorii kosztow.

o Przekroczysz dopuszczalng sume dotacji (od 8 000 do 10 000 zt).

e Po zakonczeniu edyc;ji kliknij ,,Potwierdzam ztozenie wniosku”.

e Uwaga: ztozenie wniosku jest nieodwracalne.

Kontakt w razie problemow:

Obstuga generatora wnioskow

€. 533 367 789
mms@kafos.org.pl

Dla szybszej pomocy prosimy dotgczy¢ zrzut ekranu lub skopiowany link.
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